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中央警察大學學士班四年制新生遞補標準作業流程 
教務處 108 年 3 月 29 日 108TB00504 號簽核定 

壹、學士班四年制考生複試均合格者，按其學科採計成績總分高低順序，擇

優依其志願錄取為各系正取生，至滿額為止。其餘依學科採計成績高低

列為備取生。備取生按下列階段及作業方式辦理遞補作業，其遞補標準

作業流程圖檢附於後。 

一、 通訊報到 

正取生應依規定期限辦理通訊報到，並將學歷證件(高中畢業證書正

本)、入學志願書、入學保證書等郵寄至本校，辦理報到，逾期未辦

理通訊報到者，撤銷入學資格，所遺缺額，於入學報到前，公告辦

理第 1次遞補。 

二、 入學報到 

完成通訊報到之正取生及第 1 次遞補作業之備取生，應於入學報到

日上午 8 時 30 分至中午 12 時之間，親自到校辦理入學手續，無故

不依限入學，或逾期不入學者，即撤銷入學資格，由教務處按缺額

簽陳辦理第 2次遞補作業，並於入學報到當日 18時前上網公告。 

三、 預備教育期間遞補作業 

教務處於新生逾期未入學報到或申辦退訓領回高中畢業證書、入學

志願書、入學保證書後，辦理遞補作業，其遞補時程規劃如下： 

(一) 各梯次遞補之備取生未依通知時限到校報到者，其缺額於當日

14 時至 18 時之間公告遞補名單，並通知於翌日上午 8 時 30 分

至中午 12 時之間報到。 

(二) 每日中午 12 時之前完成退訓離校之缺額，併入當日遞補作業，

一併通知於翌日上午 8 時 30 分至中午 12 時之間報到。超過中

午 12時退訓離校之缺額，則併入翌日下午之公告遞補作業。 

四、 預備教育結訓至返校收假期間遞補作業 

預備教育結訓至返校收假期間，家長可於學校上班日來校辦理退訓

手續，然為避免遞補者報到後旋即放假返家，造成交通往返徒勞等
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情事，該期間遞補之備取生，一律配合新生期隊於收假日辦理報到。 

五、 各期隊學生暑假結束至 8月 31 日期間遞補作業 

若新生於該期間申辦退訓出缺，上班日按既定之公文簽陳方式辦理

遞補，並依實際狀況，彈性調整上網公告遞補時間，如遇星期假日

未能簽陳公文或 8月 31 日晚間出缺之狀況，經電話請示同意後，辦

理相關遞補公告作業(公文程序後補)。 

貳、遞補作業細節 

一、 遞補作業一律於本校網站公告，輔以電話通知確認(電話通知應錄

音)。 

二、 遞補作業應予備取生至派出所辦理對保作業、交通往返及考慮就讀

之時間，每日遞補作業以 1次為原則。臺灣本島除屏東、花蓮及臺

東地區外，以通知之翌日上午 8時 30 分至中午 12 時之間為報到時

間，逾時未報到者，撤銷入學資格，由備取生按備取排名依序遞補。 

三、 通知遞補作業時，如遇備取生係在屏東、花蓮、臺東、離島等路途

較遠、交通不便地區，經聯繫反映無法如期趕到者，得依地區交通

狀況，酌予延長報到時間(屏東、花蓮、臺東地區延後至翌日 18時

前報到；離島延後 1日至後天中午 12時前報到)。 

四、 通知備取生遞補之際，遇有表示放棄入學資格者，除採電話錄音方

式，詢問備取生與監護人之明確放棄意願外，並需以傳送電話簡訊

方式辦理。為期明確，承辦人傳送文字律定為「〇〇〇您好，您的

警大錄取編號為，請明確回復放棄遞補之訊息，以利中央警察大學

辦理新生遞補作業，謝謝！」而考生、家長回復內容則為「本人(註：

家長則寫本人子弟)〇〇〇，同意放棄入學警大之資格，絕無異議。」

等同義文字。 

五、 遞補作業遇颱風來襲、不可抗力之重大災害或其他重大事故，經專

案陳報後，另行通知備取生報到時間，逾時未報到者，撤銷入學資

格，依序辦理後續遞補作業。 
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中央警察大學學士班四年制新生遞補標準作業流程圖 
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訓之缺額，合併於當日簽辦遞補作
業，逾中午 12 時退訓之缺額，併
入翌日下午之公告遞補作業。 

每日 14 時至 18 時之間上網公告。 

電話通知、簡訊確認遞補意願。 

報到時間以通知之翌日中午 12 時
前報到為原則。 
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得延後至後天中午 12 時前報到。 
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公文簽陳方式辦理，並依實際狀
況，彈性調整上網公告遞補時間，
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31 日晚間出缺之狀況，經電話請
示同意後，辦理相關遞補公告及報
到作業(公文程序後補)。 

電話通知、簡訊確認遞補意願。 
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