
教務資訊系統線上點名
及課程調補
教師版（電腦介面）



直接由本校網頁整合平台選擇校內或校外登入。

步驟0-1



輸入帳號密碼後，即可登入網頁整合平台。

步驟0-2



由單一入口網選擇「教務資訊系統」為新版網頁。

步驟0-3



由單一入口網選擇「教務資訊系統」為新版網頁（功能列表在上）。

步驟0-4



線上點名



點選授課管理，選擇線上點名。

步驟1



原則會出現當下節次課程；若為補登，點選「查詢」，需手動鍵入時間。

步驟2-1



原則會出現當下節次課程；若為補登，點選「查詢」，需手動鍵入時間。

步驟2-2



如無特殊狀況，可直接點選「狀態」欄位，未登記課程旁之小藍人圖
示，即完成當堂教師到課及學生點名。若需個別註記，選取課程後點
選「登記」。

步驟3



進入課程詳情後，上方到課為老師狀態、下方到課為學生狀態，若學生均
到課，可使用到課鍵旁雙朝下箭頭統一登記到課。完成後選取「存檔」，
即完成課堂點名。

步驟4

上方

下方



代理人設定



步驟1

點選授課管理，選擇代理人設定（授權），或是自行點名。



選擇課程，點選「更正」。

步驟2



於「授予點名」欄位勾選代理人，存檔，即完成設定。

步驟3



調補課作業



步驟1

點選授課管理，選擇課業管理之調補課登打。



點選「查詢」欄位，選取課程後點選「登記」。

步驟2



步驟3

完成資料登打後，按「存檔」，出現「更正成功」字樣即完成登打。


